[bookmark: OLE_LINK159][bookmark: OLE_LINK160]华东师范大学短期国（境）外专家
经费报销审批单
Reimbursement Approval Form forShort-Term Foreign Experts, ECNU 

财务处：
To Financial Department：
兹有我校社会发展学院邀请的（单位）专家（姓名、护照号）于　　年　月　日至　月　日作为短期境外专家来校访问，共计___天（不超过一个月）。
It is ackowledged that （Name of the Vistor）from(Country&Region) is invited to visit (Institute), East ChinaNormal University(ECNU) as a short term foreign expert from　(DD-MM-YYYY) to　(DD-MM-YYYY),  __daysin total (no more than one month).
相关费用如下：
Related expenses:

1.住宿费：__/______元
Accommodation：____/_____RMB
（标准：原则上不超过700元/人.天）
（Reimbursement Standard：not more than 700RMB aday per person)
2.生活补贴：___/___元
Living allowance：___/______RMB
[bookmark: OLE_LINK147][bookmark: OLE_LINK148]（标准：伙食补助200元/人.天，市内交通费80元/人.天，按在校实际天数计算,根据住宿发票核定）		
（Reimbursement Standard：a food allowance of 200RMBa day per person and a local businesstransportation of 80RMB a day per person . The total expenses will be calculated on the basis of accommodation invoices.）	
[bookmark: OLE_LINK158][bookmark: OLE_LINK157][bookmark: OLE_LINK146][bookmark: OLE_LINK145]3.国际旅费：_______元
International travelling expenses :________RMB
[bookmark: OLE_LINK155][bookmark: OLE_LINK156][bookmark: OLE_LINK153][bookmark: OLE_LINK154][bookmark: OLE_LINK152][bookmark: OLE_LINK151][bookmark: OLE_LINK149][bookmark: OLE_LINK150]（专家从国（境）外到上海之间往返的经济舱国际机票费用及其他交通费用，据实报销）
( The airfare costs of ecomomy class between Shanghai andother foreign cities plus any travel expense occured can be claimed by reimbursement.）
[bookmark: _Hlk488479941]总计：（大写）　           （小写）_____________元
Total:（Capital）（Lower-case）__________RMB



境外专家(签名) signature of Foreign Expert：
经办人(签名)signature ofTransactor：
单位领导(签名) signature ofSupervisor：

单位公章Official Seal：
日期Date:


